WINDOWS
SNELTOETSEN

Sneltoetsen zijn toetsen of toetsencombinaties die een sneller alternatief
bieden voor het uitvoeren van taken die doorgaans met een muis worden
uitgevoerd. Als u probeert een schermopname of schermafdruk te nemen,

raadpleegt u Schermopnamen maken en van aantekeningen voorzien.

LN

Dit artikel bevat een lijst met sneltoetsen die zijn gecategoriseerd als:

Sneltoetsen voor Copilot Snelkoppelingen voor virtueel

bureaublad
Bureaubladsnelkoppelingen

Sneltoetsen voor Verkenner
Windows-toetssneltoetsen

Opdrachtpromptsneltoetsen
Snelkoppelingen voor windows-

instellingenpagina's Sneltoetsen op de taakbalk
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Sneltoetsen voor Copilot

Druk op deze toets Om dit te doen

Copilot-&# Open Copilot.

Copilot-&# Windows Search openen of
(Copilot niet beschikbaar of sluiten.

uitgeschakeld)

Bureaubladsnelkoppelingen

Met de volgende sneltoetsen voor het bureaublad kunt u efficiént
taken openen, sluiten, navigeren en uitvoeren in de
bureaubladomgeving, waaronder het Startmenu, taakbalk,
Instellingen en meer.

= Alt + Esc: door geopende vensters bladeren.

= Alt + F4 - Actief venster sluiten. (Als er geen actief venster
aanwezig is, wordt er een afsluitvak weergegeven.)

= Alt + F8: geeft het getypte wachtwoord weer in het
aanmeldingsscherm.

= Alt + pijl-links - Teruggaan.

= Alt + Page Down - Eén scherm omlaag gaan.



Alt + pijl-rechts - Vooruitgaan.

Alt + spatiebalk: contextmenu voor het actieve venster
openen.

Alt + Tab: schakel tussen geopende apps terwijl u meerdere
keren op Tab drukt.

Alt + onderstreepte letter: voert de opdracht uit voor de
onderstreepte letter in apps.

Ctrl + Alt + Tab : geopende apps weergeven.
Ctrl + pijltoetsen : de grootte van het startmenu wijzigen.

Ctrl + pijltoetsen (om te selecteren) + spatiebalk : selecteer
meerdere items op het bureaublad of de Verkenner.

Ctrl + Klik op een gegroepeerde app-knop: door vensters in
de groep bladeren vanaf de taakbalk.

Ctrl + pijl-omlaag: verplaats de cursor naar het begin van de
volgende alinea.

Ctrl + F5 (of) Ctrl + R - Huidige venster vernieuwen.

Ctrl + pijl-links: verplaats de cursor naar het begin van het
vorige woord.

Ctrl + pijl-rechts: verplaats de cursor naar het begin van het
volgende woord.

Ctrl + Shift : schakelen tussen toetsenbordindeling.
Ctrl + Shift + pijltoets : selecteer tekstblok.

Ctrl + Shift + Klik op app-knop : app uitvoeren als beheerder
vanaf de taakbalk.

Ctrl + Shift + Esc - Taakbeheer openen.

Ctrl + spatiebalk: Chinese IME in- of uitschakelen.



= Ctrl + pijl-omhoog - De cursor naar het begin van de vorige
alinea verplaatsen

= Shift + pijltoetsen: selecteer meerdere items.

= Shift + klik op app-knop: open een ander exemplaar van een
app vanaf de taakbalk.

= Shift + F10 - Contextmenu openen voor het geselecteerde
item.

= Shift + klik met de rechtermuisknop op app-knop :
venstermenu voor de app weergeven vanaf de taakbalk.

= Shift + klik met de rechtermuisknop op de knop
Gegroepeerde app: venstermenu voor de groep weergeven op
de taakbalk.

Snelkoppelingen voor virtueel bureaublad

Met de volgende snelkoppelingen voor virtuele bureaubladen kunt u
schakelen tussen de bureaubladen, de virtuele bureaubladen
toevoegen of sluiten en meer.

= Windows-toets & + Tab - Taakweergave openen.

= Windows-toets mm + Ctrl + D : voeg een virtueel bureaublad
toe.

= Windows-toets &8 + Ctrl + pijl-rechts: schakelen tussen
virtuele bureaubladen die u aan de rechterkant hebt gemaakt.

= Windows-toets &8 + Ctrl + pijl-links: schakelen tussen virtuele
bureaubladen die u aan de linkerkant hebt gemaakt.

= Windows-toets m® + Ctrl + F4: sluit het virtuele bureaublad dat
u gebruikt.



Met de '"Windows-toets' kunt u in combinatie met andere sleutels tal
van handige taken uitvoeren, zoals het starten van Instellingen,
Verkenner, de opdracht Uitvoeren en apps die zijn vastgemaakt aan
de taakbalk, evenals het openen van specifieke functies, zoals
Verteller of Vergrootglas. Daarnaast kunt u windows en virtuele
bureaubladen beheren, schermopnamen maken, de computer
vergrendelen en meer.

Hier volgt een lijst met de meest voorkomende sneltoetsen die
gebruikmaken van de Windows-toets.

= Windows-toets 88 - Startmenu openen.
= Windows-toets & + A - Actiecentrum openen.

= Windows-toets &8 + Alt + D : datum en tijd openen op de
taakbalk.

= Windows-toets &8 + Alt + getal (0-9) - Open de spronglijst van
de app in nummerpositie op de taakbalk.

= Windows-toets mm + B: stel het systeemvak focus in op de
taakbalk.

= Windows-toets & + komma ()): bekijk tijdelijk een kijkje op het
bureaublad.

=  Windows-toets 8 + Ctrl + D : een virtueel bureaublad maken.
= Windows-toets 8® + Ctrl + Enter - Verteller openen.

= Windows-toets m& + Ctrl + F: zoek naar het apparaat in een
domeinnetwerk.

=  Windows-toets m® + Ctrl + F4 : sluit het actieve virtuele
bureaublad.

= Windows-toets &8 + Ctrl + pijl-links : schakel over naar het
virtuele bureaublad aan de linkerkant.



Windows-toets =& + Ctrl + getal (0-9): schakel over naar het
laatste actieve venster van de app in de getalpositie op de
taakbalk.

Windows-toets a® + Ctrl + Q - Open Quick Assist.

Windows-toets &8 + Ctrl + pijl-rechts : schakel over naar het
virtuele bureaublad aan de rechterkant.

Windows-toets =& + Ctrl + Shift + B: het apparaat wordt
geactiveerd wanneer het zwart of leeg scherm is.

Windows-toets =8 + Ctrl + Shift + getal (0-9): open een ander
exemplaar als beheerder van de app in de getalpositie op de
taakbalk.

Windows-toets =& + Ctrl + spatiebalk: vorige geselecteerde
invoeroptie wijzigen.

Windows-toets & + D: het bureaublad weergeven en
verbergen.

Windows-toets &® + pijl-omlaag: app-vensters minimaliseren.
Windows Key &8 + E - Open Verkenner.

Windows-toets #® + Esc - Vergrootglas afsluiten.
Windows-toets B& + F: start de App Feedback-hub.
Windows-toets #8 + doorsnee-slash (/): start ime-reconversie.
Windows-toets =& + G: gamebalk-app starten.
Windows-toets ® + H - Dicteerfunctie openen.

o [ | ] .. .
Windows-toets mm + Home: alles minimaliseren of
maximaliseren behalve het actieve bureaubladvenster.

Windows-toets &8 + | - Instellingen openen.



Windows-toets m® + J: stel de focus in op een tip voor
Windows 10, indien van toepassing.

Windows-toets =8 + K : open Verbinding maken met
instellingen.

Windows-toets #® + L: hiermee wordt de computer
vergrendeld.

Windows-toets =& + pijl-links : app of venster links vastmaken.
Windows-toets &8 + M: alle vensters minimaliseren.

Windows-toets #8 + minteken (-): uitzoomen met het
vergrootglas.

Windows-toets &8 + nummer (0-9): open de app in
nummerpositie op de taakbalk.

Windows-toets am + O : apparaatstand vergrendelen.
Windows-toets =& + P - Projectinstellingen openen.

Windows-toets =8 + onderbreken: het dialoogvenster
Systeemeigenschappen weergeven.

Windows-toets =8 + punt (.) of puntkomma (;) - Emojipaneel
openen.

Windows-toets mm + plusteken (+): inzoomen met het
vergrootglas.

Windows-toets &8 + PrtScn : maak een volledige
schermopname in de map Schermopnamen.

Windows-toets #® + R - Opdracht Uitvoeren openen.

Windows-toets &= + pijl-rechts : app of venster rechts
vastmaken.



Windows-toets =& + Shift + pijl-omlaag - Windows 11: het
venster herstellen als het is vastgeklikt of gemaximaliseerd.
Windows 10: Maximaliseer of minimaliseer actieve vensters
verticaal met behoud van de breedte.

Windows-toets &8 + Shift + pijl-links: actief venster
verplaatsen om aan de linkerkant te controleren.

Windows-toets #® + Shift + M: geminimaliseerde vensters op
het bureaublad herstellen.

Windows-toets &® + Shift + getal (0-9): open een ander app-
exemplaar in de getalpositie op de taakbalk.

Windows-toets =& + Shift + pijl-rechts: actief venster
verplaatsen om aan de rechterkant te controleren.

Windows-toets ® + Shift + S : maak een deel van de
schermopname.

Windows-toets =8 + Shift + pijl-omhoog: het
bureaubladvenster uitrekken naar de boven- en onderkant van
het scherm.

Windows-toets &® + Shift + V - Meldingen doorlopen.

Windows-toets &8 + spatiebalk: toetsenbordindeling en
invoertaal wijzigen.

Windows-toets am + T: door apps bladeren op de taakbalk.
Windows-toets =8 + Tab - Taakweergave openen.
Windows-toets &8 + U : Toegankelijkheidsinstellingen openen.

Windows-toets & + pijl-omhoog: app-vensters
maximaliseren.

Windows-toets &® + V- Open de klembordbak.



= Windows-toets as + X: open het menu Snelle koppeling.

= Windows-toets m& + Y: invoer wijzigen tussen bureaublad en
Mixed Reality.

= Windows-toets mm + Z: schakelen tussen de
bureaubladervaring en Windows Mixed Reality.

Sneltoetsen voor Verkenner

Met de volgende lijst met sneltoetsen voor Verkenner hebt u
toegang tot mappen, navigatiedeelvenster, zoekbalk, adresbalken en
meer.

m  Alt + D : selecteer de adresbalk.

= Alt + Enter - Instellingen voor eigenschappen openen voor het
geselecteerde item.

= Alt + pijl-links (of Backspace): vorige map weergeven.
= Alt + P - Voorbeeldvenster weergeven.
= Alt + pijl-rechts - Volgende map weergeven.

= Alt + pijl-omhoog : een niveau omhoog in het mappad
verplaatsen.

= Ctrl + E (of F): selecteer het zoekvak.

= Ctrl + F (of F3): zoekactie starten.

m Ctrl + L: focus op de adresbalk.

= Ctrl + muiswiel : weergavebestand en map wijzigen.
= Ctrl + N : nieuw venster openen.

= Ctrl + Shift + E: hiermee vouwt u alle mappen uit de structuur
in het navigatiedeelvenster.



= Ctrl + Shift + N : hiermee maakt u een nieuwe map op het
bureaublad of de Verkenner.

= Ctrl + Shift + Getal (1-8) - Mapweergave wijzigen.
m  Ctrl + W - Actief venster sluiten.
=  Einde: schuif naar de onderkant van het venster.

= F11 - Schakelen tussen actieve venstermodus op volledig
scherm.

= F2: naam van geselecteerd item wijzigen.

= F4 - De focus verplaatsen naar de adresbalk.

= F5 - Vernieuw de huidige weergave van Verkenner.
= F6 - Door elementen op het scherm bladeren.

= Start: schuif naar de bovenkant van het venster.

= Windows-toets m® + E - Open Verkenner.

Snelkoppelingen voor windows-instellingenpagina's

Gebruik de onderstaande sneltoetsen om snel te navigeren op de
pagina Windows-instellingen.

= Alt + onderstrepingsletter: hiermee wordt de instelling
uitgevoerd die door de letter is geidentificeerd.

= Pijltoetsen: selecteer een knop van de actieve instelling.

= Backspace: hiermee opent u de map-app met één niveau in
het dialoogvenster Openen of Opslaan als.

= Ctrl + aantal tabbladen: springt naar de tabpositie.

= Ctrl + Shift + Tab : gaat terug door de tabbladen.



= Shift + Tab: hiermee gaat u terug door de instellingen.

= Spatiebalk: hiermee wordt de optie in focus gecontroleerd of
gewist.

= Tab: gaat verder door de instellingen.

Opdrachtpromptsneltoetsen

Gebruik de volgende sneltoetsen om efficiénter te werken.

= Ctrl + A: selecteer alle inhoud van de huidige regel.

= Ctrl + C (of Ctrl + Insert): kopieer geselecteerde items naar het
Klembord.

= Ctrl + pijl-omlaag : het scherm één regel omlaag verplaatsen.
= Ctrl + End: schuif naar de onderkant van de console.

= Ctrl + F: open de zoekopdracht voor opdrachtprompt.

= Ctrl + Home : schuif naar de bovenkant van de console.

= Ctrl + M : hiermee wordt de markeringsmodus gestart.

= Ctrl + pijl-omhoog : het scherm één regel omhoog
verplaatsen.

= Ctrl + V (of Shift + Insert): plak inhoud van het Klembord.

= Pijl-links of pijl-rechts: de cursor naar links of rechts
verplaatsen in de huidige regel.

= Pagina omlaag: de cursor één pagina omlaag verplaatsen.
= Page Up : cursor €én pagina omhoog verplaatsen.

= Pijl-omhoog of pijl-omlaag: doorloop de
opdrachtgeschiedenis van de huidige sessie.



Snelkoppelingen voor tekstbewerking

Gebruik de volgende lijst met snelkoppelingen om de tekst sneller
en efficiénter te bewerken.

= Backspace - Tekens aan de linkerkant verwijderen

= Ctrl + = - Geselecteerde tekstsubscript maken

= Ctrl + A - Alle tekst selecteren

= Ctrl + B - Geselecteerde tekst vet maken

= Ctrl + Backspace - Woorden links verwijderen

= Ctrl + C - Tekst kopiéren

= Ctrl + Del - Woorden aan de rechterkant verwijderen

= Ctrl + Pijl-omlaag - Naar het einde van regeleinde gaan
= Ctrl + End - Naar het einde van het document gaan

= Ctrl + F - Tekst zoeken

= Ctrl + H - Tekst zoeken en vervangen

= Ctrl + Home - Naar het begin van het document gaan
= Ctrl + | - Geselecteerde tekst cursief maken

= Ctrl + pijl-links - Ga naar het begin van het vorige woord

= Ctrl + pijl-rechts - Naar het begin van het volgende woord
gaan

= Ctrl + Shift + = - Geselecteerde tekst superscript maken
= Ctrl + U - Geselecteerde tekst onderstrepen

= Ctrl + pijl-omhoog - Ga naar het begin van regeleinde



Ctrl + X - Tekst knippen

Ctrl + Y - Tekst opnieuw uitvoeren

Ctrl + Z - Tekst ongedaan maken

Verwijderen - Tekens rechts verwijderen
Pijl-omlaag - Eén rij omlaag

End - Ga naar het einde van de huidige regel
Start - Ga naar het begin van de huidige regel

Pijl-links - Ga naar links of naar het einde van het vorige
regeleinde

Page Down - Eén frame omlaag verplaatsen
Page Up - Eén frame omhoog verplaatsen

Pijl-rechts - Ga naar rechts of naar het begin van het volgende
regeleinde

Shift + Ctrl + omlaag - Alinea’s rechts selecteren

Shift + Ctrl + End - Tekst selecteren tussen de cursor en het
einde van het document

Shift + Ctrl + Home - Tekst selecteren tussen de cursor en het
begin van het document

Shift + Ctrl + links - Woorden links selecteren

Shift + Ctrl + rechts - Woorden naar rechts selecteren
Shift + Ctrl + Omhoog - Alinea's links selecteren
Shift + Pijl-omlaag - Lijnen naar beneden selecteren

Shift + End - Tekst selecteren tussen de cursor en het einde
van de huidige regel



= Shift + pijl-links - Tekens links selecteren

= Shift + Page Down - Selecteer één frame per keer tekst onder
de cursor

= Shift + Page Up - Selecteer één frame per keer tekst boven de
cursor

= Shift + pijl-rechts - Tekens aan de rechterkant selecteren
= Shift + Tab - inspringing verspringend

= Shift + pijl-omhoog - Lijnen naar boven selecteren

= Tabblad - Inspringing

= Pijl-omhoog - Eén rij omhoog gaan

Sneltoetsen op de taakbalk

Met de onderstaande sneltoetsen kunt u snel naar de taakbalkopties
navigeren.

= Ctrl + Shift + klik op een taakbalkknop -Een app openen als
administrator.

= Ctrl + klik op een gegroepeerde taakbalkknop - Door de
vensters van de groep bladeren

= Shift en klik op een taakbalkknop -Een app openen of snel
nog een exemplaar van een app openen.

= Shift + klik met de rechtermuisknop op een gegroepeerde
taakbalkknop: het venstermenu voor de groep weergeven.

= Shift + klik met de rechtermuisknop op een taakbalkknop -Het
menu Venster voor de app weergeven.



De volgende lijst met snelkoppelingen helpt u bij het uitvoeren van
een actie in het dialoogvenster.

= Alt + onderstreepte letter: voer de opdracht uit (of selecteer
de optie) die met die letter wordt gebruikt.

= Pijltoetsen: selecteer een knop als de actieve optie een groep
optieknoppen is.

= Backspace: open een map één niveau hoger als een map is
geselecteerd in het dialoogvenster Opslaan als of Openen.

= Ctrl + 1, 2, 3,... - Naar dat tabbladnummer gaan.
= Ctrl + Shift + Tab : teruggaan door tabbladen.

= Ctrl + Tab : vooruitgaan door tabbladen.

= F4: de items in de actieve lijst weergeven.

= Shift + Tab: teruggaan door de opties.

= Spatiebalk: schakel het selectievakje in of uit als de actieve
optie een selectievakje is.

= Tab: vooruitgaan door de opties.

Kopiéren, plakken en andere algemene sneltoetsen

= Alt + A: stel de focus in op het eerste pictogram in het menu
Voorgestelde acties.

= Alt + Shift + pijltoetsen: wanneer een groep of tegel de focus
heeft in het Startmenu, verplaatst u deze in de opgegeven
richting.

m  Ctrl + A: selecteer alle items in een document of venster.

= Ctrl + pijltoetsen: wijzig het formaat van het Startmenu



Ctrl + C (of) Ctrl + Invoegen : kopieer het geselecteerde item.

Ctrl + D (of) Verwijderen: verwijder het geselecteerde item en
verplaats het naar de Prullenbak.

Ctrl + E - Zoekfunctie openen (in de meeste apps).
Ctrl + Esc - Start openen.

Ctrl + F4: sluit het actieve document (in apps die volledig
scherm zijn en meerdere documenten tegelijk kunnen
openen).

Ctrl + Shift + pijltoetsen: wanneer een tegel de focus heeft in
het Startmenu, verplaatst u deze naar een andere tegel om
een map te maken.

Ctrl + Shift + V - Plakken als tekst zonder opmaak
Ctrl+ Shift met een pijltoets: selecteer een tekstblok.

Ctrl + Shift: de toetsenbordindeling wijzigen wanneer er
meerdere toetsenbordindelingen beschikbaar zijn.

Ctrl + pijl-omhoog: verplaats de cursor naar het begin van de
vorige alinea.

Ctrl + V (of) Shift + Invoegen: plak het geselecteerde item.
Ctrl + X : het geselecteerde item knippen.

Ctrl + Y : een actie opnieuw uitvoeren.

Ctrl + Z: een actie ongedaan maken.

Esc: de huidige taak stoppen of verlaten.

F2 - Wijzig de naam van het geselecteerde item.

F3 - Zoeken naar een bestand of map in Verkenner.

F4 - De lijst met adresbalken weergeven in Verkenner.



F6 - Door schermelementen bladeren in een venster of op het
bureaublad.

F10 - Activeer de menubalk in de actieve app.

Pijl-links : open het volgende menu aan de linkerkant of sluit
een submenu.

Pijl-rechts: open het volgende menu aan de rechterkant of
open een submenu.

Shift + Delete: verwijder het geselecteerde item zonder het
eerst naar de Prullenbak te verplaatsen.

Shift met een willekeurige pijltoets: selecteer meer dan één
item in een venster of op het bureaublad of selecteer tekst in
een document.

PrtScn- Maak een schermopname van het hele scherm en
kopieer deze naar het Klembord.



